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一、总 说 明

为了解宏观经济运行和企业生产经营状况，为各级政府及有关部门制定政策、实施管理提供参考依

据，依照《中华人民共和国统计法》、《北京市统计管理条例》的规定和国家统计报表制度要求，特制定本统

计报表制度。

统计报表制度是统计工作应遵守的技术规范，各单位必须按照有关规定，真实、准确、完整、及时地填

报统计资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计数据，按时完成统计任务。

（一）统计内容

本报表制度的主要内容包括：制造业采购经理调查和非制造业采购经理调查。

制造业采购经理调查包括采购（供应）经理或主管采购（供应）的总经理对企业生产、订货、产成品库

存、原材料采购、购进价格、主要原材料库存、生产经营人员、供应商配送、采购方式、盈利（亏损）变化、生

产经营活动预期等情况的判断，以及企业在生产经营和采购过程中遇到的主要问题及建议等内容。

非制造业采购经理调查包括主管企业运营的负责人或采购经理对企业业务总量、新订单、存货、投入

价格、从业人员、供应商配送、盈利（亏损）变化、业务活动预期等情况的判断，以及企业在生产经营和采购

过程中遇到的主要问题及建议等内容。

（二）统计对象

本报表制度统计对象为指定行业中抽选的法人单位和产业活动单位及其采购（供应）经理或主管企

业运营的负责人。

法人单位是指有权拥有资产、承担负债，并独立从事社会经济活动（或与其他单位进行交易）的组织。

法人单位应同时具备以下条件：（１）依法成立，有自己的名称、组织机构和场所，能够独立承担民事责任；

（２）独立拥有（或授权使用）资产或者经费，承担负债，有权与其他单位签订合同；（３）具有包括资产负债

表在内的账户，或者能够根据需要编制账户。

产业活动单位是指位于一个地点，从事一种或主要从事一种社会经济活动的组织或组织的一部分。

产业活动单位应同时具备以下条件：（１）在一个场所从事一种或主要从事一种社会经济活动；（２）相对独

立地组织生产活动或经营活动；（３）能提供收入、支出等相关资料。

（三）统计范围

制造业和非制造业采购经理调查的统计范围为指定行业中选中的样本单位及其采购（供应）经理或

主管企业运营的负责人。

各表具体统计范围详见“三、报表目录”。

（四）具体要求

１．为满足国家和北京市经济管理的需要，确保统计资料按时汇总上报，各单位要严格遵守报表制度

规定的时间报送统计数据，遇节假日一律不顺延。

２．按照《统计法》的要求，为保障统计源头数据质量，做到数出有据，各调查单位应当设置原始记录、

统计台账，建立健全统计资料的审核、签署、交接、归档等管理制度。统计台账是指可以体现调查单位上

报的统计数据与调查单位生产经营过程中产生的原始记录之间数据来源关系的文档资料。各调查单位

可以使用统计部门提供的统计台账，也可以根据本单位具体情况自行设计。

３．本报表制度采用全市统一的统计分类标准和编码，各单位必须严格执行，不得自行更改。
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４．上报内容必须完整，不得遗漏项目，包括联系人、填表人、职务、电话、报出日期等。

５．报送方式：通过国家统计联网直报门户网（网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ）填报统计数据。各网报单位

一律免报纸介质报表，但须按规定留存填报内容和填报依据。

６．各单位有义务完成各级政府统计机构布置的其他统计调查任务。

（五）特别说明

本报表制度在执行国家统计局《采购经理调查制度》的基础上，结合北京市需求进行了补充，适当增

加了采购经理调查样本量，调查频率未做调整。

（六）联系方式

联系单位：统计监测处

详细地址：北京市西城区广安门南街３６号

邮政编码：１０００５４

联系电话：８３５４７１７０　８３５４７３２０　８３５４７３２２

电子邮箱：ｔｊｊｃｃ＠ｂｊｓｔａｔｓ．ｇｏｖ．ｃｎ
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二、修订内容

根据国家统计局制度修订要求，对本统计报表制度进行修订，主要修订内容如下：

一、年报

《企业基本情况调查表》（Ｎ１３１表）“详细地址”调整为“单位所在地”；修改规范“登记注册类型”；

“行业代码”调整为“行业代码（统计机构填写）”；取消“以下部分制造业企业请采购经理填写，非制造业

企业请主管企业运营的负责人或采购经理填写”及应填写内容。

二、定报

《制造业采购经理调查问卷》（Ｎ２４１表）和《非制造业采购经理调查问卷》（Ｎ２４２表）中增加“盈利（亏

损）变化（经营效益状况）”及“贵企业当前急需哪方面人员（按影响程度选前３个）”指标。
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三、报表目录

表号 报表名称
报告

期别
统计范围 报送单位 报送日期及方式

页

码

（一）年报基层表

Ｎ１３１表
企业基本情

况调查表
年报

选中的制造业，建筑业，批发和零

售业，交通运输、仓储和邮政业，

住宿和餐饮业，信息传输、软件和

信息技术服务业，房地产业，租赁

和商务服务业，水利、环境和公共

设施管理业，居民服务、修理和其

他服务业法人单位和产业活动单

位

选中的样本单位

２０１４年３月 １５日前网上直报
国家统计局，

网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ
６

（二）定报基层表

Ｎ２４１表
制造业采购

经理调查问

卷

月报

选中的制造业样本单位及其采购

（供应）经理或主管采购（供应）业

务的总经理

选中的样本单位

每月２２－２５日（１６：００前）网上
直报国家统计局，

网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ
８

Ｎ２４２表
非制造业采

购经理调查

问卷

月报

选中的建筑业，批发和零售业，交

通运输、仓储和邮政业，住宿和餐

饮业，信息传输、软件和信息技术

服务业，房地产业，租赁和商务服

务业，水利、环境和公共设施管理

业，居民服务、修理和其他服务业

样本单位及其主管企业运营的负

责人或采购经理

选中的样本单位

每月２２－２５日（１６：００前）网上
直报国家统计局，

网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ
１０
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四、调查表式

（一）年报基层表

企业基本情况调查表

表　　号：Ｎ １ ３ １ 表

制定机关：国 家 统 计 局

文　　号：国 统字（２０１３）６３号
２０１３年 有效期至：２ ０ １ ４ 年 ６ 月

０１单位详细名称 ０２组织机构代码 —

０３法定代表人（单位负责人） ０４联系电话（含区号）

０５单位所在地
省（自治区、直辖市） 地（区、市、州、盟）

县（区、市、旗） 乡（镇）

街（村） 门牌号

０６区划代码

０７邮政编码

请于下列各选项后的 中打“√”

０８是否有出口业务 　　　　①是 　　 ②否 ０９是否为上市公司 ①是 　　②否

１０登记注册类型
内资　　 港澳台商投资 外商投资

１１０国有　　　　　 １５９其他有限责任公司 ２１０与港澳台商合资经营　 　３１０中外合资经营　　

１２０集体　　　　　 １６０股份有限公司 ２２０与港澳台商合作经营　 ３２０中外合作经营　　

１３０股份合作　　　 １７１私营独资 ２３０港澳台独资　　　　 　 ３３０外资企业　　　　

１４１国有联营　　　 １７２私营合伙 ２４０港澳台商投资股份有限公司 ３４０外商投资股份有限公司

１４２集体联营　　　 １７３私营有限责任公司 ２９０其他港澳台投资　　 　 ３９０其他外商投资　　

１４３国有与集体联营 １７４私营股份有限公司

１４９其他联营　　　 １９０其他

１５１国有独资公司　

１１是否为国有控股企业

　①是 　　 ②否

１２单位规模

①大型 ②中型 ③小型 ④微型

１３行业代码（统计机构填写）

１４从业人员期末人数 人

１５主要经济指标（不保留小数位）
营业收入 千元 　　 其中：主营业务收入 千元 　　资产总计 千元

１６主要业务活动（填写营业收入份额最大的三项业务活动或主要产品，营业收入所占份额不保留小数）

业务活动（或主要产品）名称 行业代码 营业收入所占份额约为（％）

联系人姓名： 职务： 电话： 报出日期：２０　　年　　月　　日
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说明：１．统计范围：选中的制造业，建筑业，批发和零售业，交通运输、仓储和邮政业，住宿和餐饮业，信息传输、软件和信息
技术服务业，房地产业，租赁和商务服务业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务、修理和其他服务业法人单位

和产业活动单位。

２．报送日期及方式：２０１４年３月１５日前网上直报国家统计局，网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ。
３．本表由企业统计人员填报。
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（二）定报基层表

制造业采购经理调查问卷
表　　号：Ｎ ２ ４ １ 表

制定机关：国 家 统 计 局

文　　号：国 统字（２０１３）６３号
２０１４年　　月 有效期至：２ ０ １ ５ 年 １ 月

Ａ单位详细名称 Ｂ组织机构代码 －

０１生产量：贵企业本月主要产品的生产量比上月

增加 基本持平 减少

０２订货量：贵企业本月来自客户的产品订货数量比上月

增加 基本持平 减少

０２１出口订货量：贵企业本月用于出口的产品订货数量比上月

增加 基本持平 减少 没有出口

０３剩余订货量：贵企业目前存有但尚未交付客户的产品订货数量比一个月前

增加 基本持平 减少 不好估计

０４产成品库存：贵企业目前主要产品的产成品库存数量比一个月前

增加 基本持平 减少

０５采购量：贵企业本月主要原材料（含零部件）的采购数量比上月

增加 基本持平 减少

０５１进口：贵企业本月主要原材料（含零部件）的进口数量比上月

增长 基本持平 减少 没有进口

０６购进价格：贵企业本月主要原材料（含零部件）的平均购进价格比上月

上升 变化不大 下降

０６１在本月购进的主要原材料中，价格上升或下降的有哪些？（请按常用名称列示）

·价格上升：

·价格下降：

０７主要原材料库存：贵企业目前主要原材料（含零部件）的库存数量比一个月前

增加 基本持平 减少

０８生产经营人员：贵企业目前主要生产经营人员的数量比一个月前

增加 基本持平 减少

０９供应商配送时间：贵企业本月主要供应商的交货时间比上月

放慢 差别不大 加快

０９１下列各类原材料一般需要提前多少天订货？（不包括套期保值与投机商品）

·国内采购的生产用原材料　 随用随买 ３０天 ６０天 ９０天 ６个月 １年

·进口的生产用原材料　　　 随用随买 ３０天 ６０天 ９０天 ６个月 １年　 没有进口

·生产或维修用零部件　　　 随用随买 ３０天 ６０天 ９０天 ６个月 １年

·生产用固定资产　　　　　 随用随买 ３０天 ６０天 ９０天 ６个月 １年　 没有订货
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续表：

０９２在企业主要原材料中，本月出现供应短缺的有哪些？（请按常用名称列示）：

１０生产经营活动预期：贵企业在未来３个月内生产经营活动整体水平预计

上升 变化不大 下降

１１贵企业目前在生产经营和采购过程中遇到的主要问题或困难是什么？（可多选）

①资金紧张 ②市场需求减少、订单不足 ③生产用主要原材料价格上涨

④运输成本上涨 ⑤劳动力成本上涨 ⑥能源等原材料供应紧张

⑦劳动力供应不足 ⑧人民币汇率波动 ⑨其他（请具体说明）：

１２您对本行业或企业发展如何评价？有何建议？

１３盈利（亏损）变化（经营效益状况）：贵企业本月盈利（亏损）比上月

增盈／减亏 盈亏不变 增亏／减盈

１４贵企业当前急需哪方面人员（按影响程度选前３个）：
１．推销展销人员　　　　６．餐饮服务人员　　　　１１．中、西餐厨师　　　　　１６．计算机工程技术人员
２．营业员、收银员 ７．饭店、旅游服务人员 １２．广告设计人员 １７．计算机软件研发人员
３．治安保卫和环卫人员 ８．一般管理人员 １３．机动车驾驶人员 １８．电力设备安装运行检修人员
４．秘书 ９．高级管理人员 １４．建筑工程技术人员 １９．生产工人、运输工人、施工工人
５．财会人员 １０．机械工程技术人员 １５．机械加工装配修理人员 ２０．技师或高级技师

第一 　　第二 　　第三

如果上述人员中无企业急需人员，请具体列出：

采购经理： 电话： 报出日期：２０　　 年 　　月 　　日

说明：１．统计范围：选中的制造业样本单位及其采购（供应）经理或主管采购（供应）业务的总经理。
２．报送日期及方式：每月２２－２５日（１６：００前）网上直报国家统计局，网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ。
３．本表由制造业企业采购（供应）经理或主管采购（供应）业务的总经理填报。
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非制造业采购经理调查问卷
表　　号：Ｎ ２ ４ ２ 表

制定机关：国 家 统 计 局

文　　号：国 统字（２０１３）６３号
２０１４年　　月 有效期至：２ ０ １ ５ 年 １ 月

Ａ单位详细名称 Ｂ组织机构代码 －

０１业务总量：贵企业本月完成的业务总量比上月

增加 基本持平 减少

０２新订单（客户需求）：贵企业本月来自客户的新订单（业务需求量）比上月（不考虑是否完成）

增加 基本持平 减少

０２１国（境）外新订单：贵企业本月来自国（境）外客户的新订单（业务需求量）比上月（不考虑是否完成）

增加 基本持平 减少 没有

０３未完成订单（业务）：贵企业目前尚未完成的来自客户的订单（业务量）比一个月前

增加 基本持平 减少 不好估计或没有

０４存货：贵企业目前用于生产经营的存货数量比一个月前

增加 基本持平 减少 没有

０５投入价格：贵企业本月在生产经营过程中的主要投入（包括外购原材料、燃料、动力、商品；工资、奖金；贷款利息、租
金等）的价格水平比上月

上升 变化不大 下降

０５１请分别列出本月主要投入中价格上升或下降的项目（请按常用名称列示）
◆　价格上升：
◆　价格下降：

０６收费价格：贵企业本月提供的主要商品（或服务）的销售（或收费）价格水平比上月

上升 变化不大 下降

０７从业人员：贵企业目前从事生产经营的人员数量（含在岗职工、劳务派遣人员及其他从业人员）比一个月前

增加 基本持平 减少

０８供应商配送时间：贵企业本月购买商品（或服务）的交付时间比上月

放慢 差别不大 加快 没有

０９业务活动预期：贵企业在未来３个月内业务活动整体水平预计

上升 变化不大 下降

１０贵企业本月生产经营中需要的商品（或服务）出现短缺的有哪些？（请按常用名称列示）

１１贵企业目前在生产经营和采购过程中遇到的主要问题或困难是什么？（可多选）

①资金紧张 ②市场需求减少、订单不足 ③原材料或商品价格上涨

④运输成本上涨 ⑤劳动力成本上涨 ⑥能源等原材料供应紧张

⑦劳动力供应不足 ⑧人民币汇率波动 ⑨其他（请具体说明）：
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续表：

１２您对本行业或企业发展如何评价？有何建议？

１３盈利（亏损）变化（经营效益状况）：贵企业本月盈利（亏损）比上月

增盈／减亏 盈亏不变 增亏／减盈

１４贵企业当前急需哪方面人员（按影响程度选前３个）：
１．推销展销人员　　　　６．餐饮服务人员　　　　１１．中、西餐厨师　　　　　１６．计算机工程技术人员
２．营业员、收银员 ７．饭店、旅游服务人员 １２．广告设计人员 １７．计算机软件研发人员
３．治安保卫和环卫人员 ８．一般管理人员 １３．机动车驾驶人员 １８．电力设备安装运行检修人员
４．秘书 ９．高级管理人员 １４．建筑工程技术人员 １９．生产工人、运输工人、施工工人
５．财会人员 １０．机械工程技术人员 １５．机械加工装配修理人员 ２０．技师或高级技师

第一 　　第二 　　第三

如果上述人员中无企业急需人员，请具体列出：

填表人姓名： 职务： 电话： 报出日期：２０　　年　　月　　日

说明：１．统计范围：选中的建筑业，批发和零售业，交通运输、仓储和邮政业，住宿和餐饮业，信息传输、软件和信息技术服务
业，房地产业，租赁和商务服务业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务、修理和其他服务业样本单位及其主管

企业运营的负责人或采购经理。

２．报送日期及方式：每月２２－２５日（１６：００前）网上直报国家统计局，网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ。
３．本表由非制造业企业主管企业运营的负责人或采购经理填报。
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五、填表说明及指标解释

（一）《企业基本情况调查表》填表说明及指标解释

１．调查范围、调查对象和调查内容

（１）调查范围：采购经理调查包括制造业，建筑业，批发和零售业，交通运输、仓储和邮政业，住宿和餐

饮业，信息传输、软件和信息技术服务业，房地产业，租赁和商务服务业，水利、环境和公共设施管理业，居

民服务、修理和其他服务业的法人单位和产业活动单位。

（２）调查对象：上述调查范围内的法人单位和产业活动单位及其采购（供应）经理或主管企业运营的

负责人。根据国家统计局《关于企业改组重组后统计报表上报问题的通知》（国统办字［２０００］７０号）的要

求，对重组后不具有法人资格的单位，政府统计部门仍按对法人单位的要求对其进行统计调查，其统计报

表仍按在地原则进行报送。这些单位应向当地技术监督部门代码管理中心申报领取分支机构代码，并按

此代码及原渠道上报各种统计报表。

（３）调查内容：单位的基本情况，包括单位详细名称、组织机构代码、法定代表人、联系电话、详细地

址、区划代码、邮政编码、登记注册类型、国有控股情况、单位规模、行业代码、２０１３年营业收入、资产总计、

年末从业人员和主要业务活动等。

２．指标解释

单位详细名称　指经有关部门批准正式使用的单位全称。按工商部门登记的名称填写，并与单位公

章所使用的名称完全一致。凡经登记主管机关核准或批准，具有两个或两个以上名称的单位，要求填写

一个单位名称，同时用括号注明其余的单位名称。

组织机构代码　指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（ＧＢ１１７１４－１９９７），

由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企业等单位颁发的在全国

范围内唯一的、始终不变的法定代码。组织机构代码共９位，无论是法人单位还是产业活动单位，组织机

构代码均由８位无属性的数字和１位校验码组成。

（１）法定代码填写规定

已经领取了法定代码的法人单位和产业活动单位必须使用法定代码，不得使用临时代码。在填写

时，要按照技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的代码填写（也可参照税务部门颁

发的税务登记证书上的税务登记号的后九位填写）。

产业活动单位是本部的，如果没有法定代码，使用法人单位法定代码的前八位，第九位校验码填“Ｂ”。

（２）临时代码使用规定

尚未领到法定代码或不属于法定代码赋码范围的单位，一律由各级统计部门从临时码段中赋予代

码。

法定代表人（单位负责人）　指依照法律或者法人组织章程规定，代表法人行使职权的负责人。企业

法定代表人按《企业法人营业执照》填写。产业活动单位填写本单位的主要负责人。

联系电话　指单位对外联系使用的电话号码。在填报法人单位的联系电话时，还应包括单位所在地

的区号。

单位所在地　指单位实际所在地的详细地址，要求写明单位所在的省（自治区、直辖市）、地（区、市、
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州、盟）、县（区、市、旗）、乡（镇）以及具体街（村）的名称和详细的门牌号码，不能填写通讯号码和通讯信

箱号码。

区划代码　指单位所在地区的区划代码，按统计设计管理部门最新更新的统计用区划代码填写。

邮政编码　指单位对外邮寄信函所使用的邮政编码。

是否有出口业务　指经过洽谈，收到国外（客户）正式的订单（需求），并按订单安排生产计划。

上市公司　指所发行的股票经国务院授权的中国证券监督管理委员会批准、在境内外证券交易所上

市买卖其有价证券的股份有限公司。

登记注册类型　指企业或企业产业活动单位的登记注册类型，按其在工商行政管理机关登记注册的

类型填写。

国有企业　指企业全部资产归国家所有，并按《中华人民共和国企业法人登记管理条例》规定登记注

册的非公司制的经济组织。不包括有限责任公司中的国有独资公司。

集体企业　指企业资产归集体所有，并按《中华人民共和国企业法人登记管理条例》规定登记注册的

经济组织。

股份合作企业　指以合作制为基础，由企业职工共同出资入股，吸收一定比例的社会资产投资组建，

实行自主经营，自负盈亏，共同劳动，民主管理，按劳分配与按股分红相结合的一种集体经济组织。

联营企业　指两个及两个以上相同或不同所有制性质的企业法人或事业单位法人，按自愿、平等、互

利的原则，共同投资组成的经济组织。

有限责任公司　指根据《中华人民共和国公司登记管理条例》规定登记注册，由两个以上、五十个以

下的股东共同出资，每个股东以其所认缴的出资额对公司承担有限责任，公司以其全部资产对其债务承

担责任的经济组织。

股份有限公司　指根据《中华人民共和国公司登记管理条例》规定登记注册，其全部注册资本由等额

股份构成并通过发行股票筹集资本，股东以其认购的股份对公司承担有限责任，公司以其全部资产对其

债务承担责任的经济组织。

私营企业　指由自然人投资设立或由自然人控股，以雇佣劳动为基础的营利性经济组织。包括按照

《公司法》、《合伙企业法》、《私营企业暂行条例》及《个人独资企业法》规定登记注册的私营独资企业、私

营合伙企业、私营有限责任公司、私营股份有限公司和个人独资企业。

其他内资企业　指上述第（１）条至第（７）条之外的其他内资经济组织。

与港澳台商合资经营企业　指港澳台地区投资者与内地的企业依照《中华人民共和国中外合资经营

企业法》及有关法律的规定，按合同规定的比例投资设立，分享利润和分担风险的企业。

与港澳台商合作经营企业　指港澳台地区投资者与内地企业依照《中华人民共和国中外合作经营企

业法》及有关法律的规定，依照合作合同的约定进行投资或提供条件设立，分配利润、分担风险和亏损的

企业。

港澳台商独资经营企业　指依照《中华人民共和国外资企业法》及有关法律的规定，在内地由港澳台

地区投资者全额投资设立的企业。

港澳台商投资股份有限公司　指根据国家有关规定，经商务部（原外经贸部）批准设立，并且其中港、

澳、台商的股本占公司注册资本的比例达２５％以上的股份有限公司。凡其中港、澳、台商的股本占公司注

册资本的比例小于２５％的，属于内资中的股份有限公司。

其他港、澳、台商投资企业　指在中国境内参照《外国企业或个人在中国境内设立合伙企业管理办
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法》和《外商投资合伙企业登记管理规定》，依法设立的港、澳、台商投资合伙企业。

中外合资经营企业　指外国企业或外国人与中国内地企业依照《中华人民共和国中外合资经营企业

法》及有关法律的规定，按合同规定的比例投资设立，分享利润和分担风险的企业。

中外合作经营企业　指外国企业或外国人与中国内地企业依照《中华人民共和国中外合作经营企业

法》及有关法律的规定，依照合作合同的约定进行投资或提供条件设立，分配利润、分担风险和亏损的企

业。

外资企业　指依照《中华人民共和国外资企业法》及有关法律的规定，在中国内地由外国投资者全额

投资设立的企业。

外商投资股份有限公司　指根据国家有关规定，经商务部（原外经贸部）批准设立，并且其中外资的

股本占公司注册资本的比例达２５％以上的股份有限公司。凡其中外资股本占公司注册资本的比例小于

２５％的，属于内资中的股份有限公司。

其他外商投资企业　指在中国境内依照《外国企业或个人在中国境内设立合伙企业管理办法》和《外

商投资合伙企业登记管理规定》，依法设立的外商投资合伙企业。

国有控股企业　包括：（１）在企业的全部实收资本中，国有经济成分的出资人拥有的实收资本（股本）

所占企业全部实收资本（股本）的比例大于５０％的国有绝对控股。（２）在企业的全部实收资本中，国有经

济成分的出资人拥有的实收资本（股本）所占比例虽未大于５０％，但相对大于其他任何一方经济成分的出

资人所占比例的国有相对控股；或者虽不大于其他经济成分，但根据协议规定拥有企业实际控制权的国

有协议控股。（３）投资双方各占５０％，且未明确由谁绝对控股的企业，若其中一方为国有经济成分的，一

律按国有控股处理。

单位规模　根据国家统计局《统计上大中小微型企业划分办法》（国统字〔２０１１〕７５号）规定，依据从

业人员、营业收入、资产总额等指标或替代指标将单位划分为大型、中型、小型和微型。单位规模由政府

综合统计部门根据统计年报每年确定一次，定报统计原则上不进行调整。

行业代码（统计机构填写）　填报单位免填。由国家统计局北京调查总队根据各单位填写的主要业

务活动（或主要产品名称）对照《国民经济行业分类》（ＧＢ／Ｔ４７５４－２０１１）填写行业小类代码。

营业收入　指企业经营主要业务和其他业务所确认的收入总额。营业收入合计包括“主营业务收

入”和“其他业务收入”。根据会计“利润表”中“营业收入”项目的本期金额数填报。

主营业务收入　指企业确认的销售商品、提供劳务等主营业务的收入。根据会计“主营业务收入”科

目期末贷方余额（结转前）填报。执行２００６年《企业会计准则》的企业，如未设置该科目，以“营业收入”

代替填报。

资产总计　指企业过去的交易或者事项形成的、由企业拥有或者控制的、预期会给企业带来经济利

益的资源。资产一般按流动性（资产的变现或耗用时间长短）分为流动资产和非流动资产。其中流动资

产可分为货币资金、交易性金融资产、应收票据、应收账款、预付款项、其他应收款、存货等；非流动资产可

分为长期股权投资、固定资产、无形资产及其他非流动资产等。根据会计“资产负债表”中“资产总计”项

目的期末余额数填报。

从业人员期末人数　指报告期末最后一日２４时在本单位中工作，并取得工资或其他形式劳动报酬

的人员数。该指标为时点指标，不包括最后一日当天及以前已经与单位解除劳动合同关系的人员，是在

岗职工、劳务派遣人员及其他从业人员之和。从业人员不包括：

（１）离开本单位仍保留劳动关系，并定期领取生活费的人员；

—４１— 采购经理调查统计报表制度



（２）利用课余时间打工的学生及在本单位实习的各类在校学生；

（３）本单位因劳务外包而使用的人员，如：建筑业整建制使用的人员。

非全日制人员　根据《中华人民共和国劳动合同法》规定，非全日制人员指以小时计酬为主，其在同

一用人单位一般平均每日工作时间不超过四小时，每周工作时间累计不超过二十四小时，且劳动报酬结

算支付周期最长不得超过十五日的人员。非全日制人员不包括不定时工作制人员，如：老师、编辑等不坐

班人员。

在岗职工　指在本单位工作且与本单位签订劳动合同，并由单位支付各项工资和社会保险、住房公

积金的人员，以及上述人员中由于学习、病伤、产假等原因暂未工作仍由单位支付工资的人员。在岗职工

还包括：

（１）应订立劳动合同而未订立劳动合同人员（如使用的农村户籍人员）；

（２）处于试用期人员；

（３）编制外招用的人员，如临时人员；

（４）派往外单位工作，但工资仍由本单位发放的人员（如挂职锻炼、外派工作等情况）。

在岗职工不包括：

（１）本单位使用的且由本单位直接支付工资的劳务派遣人员，应统计在本单位“劳务派遣人员”指标

中；

（２）本单位因劳务外包而使用的人员，由承包劳务的单位统计为在岗职工。

劳务派遣人员　根据《中华人民共和国劳动合同法》规定，指与劳务派遣单位签订劳动合同，并被劳

务派遣单位派遣到实际用工单位工作，且劳务派遣单位与实际用工单位签订《劳务派遣协议》的人员。

注意：无论用工单位是否直接支付劳动报酬，劳务派遣人员均由实际用工单位填报，而劳务派遣单位

（派出单位）不填报这些人员。

其他从业人员　指在本单位工作，不能归到在岗职工、劳务派遣人员中的人员。此类人员是实际参

加本单位生产或工作并从本单位取得劳动报酬的人员。具体包括：非全日制人员、聘用的正式离退休人

员、兼职人员和第二职业者等，以及在本单位中工作的外籍和港澳台方人员。

主要业务活动　主要业务活动（或主要产品），所有单位均填写本项。具体填写各单位的一至三种主

要业务活动（或主要产品）名称，并按其重要程度或总产值所占比重，从大到小顺序排列。

筹建单位按建成投产（营业）后活动性质填写主要业务活动（或主要产品）名称。

业务活动所对应的行业代码可由企业填写，也可由国家统计局北京调查总队根据各单位填写的主要

业务活动（或主要产品名称）对照《国民经济行业分类》（ＧＢ／Ｔ４７５４－２０１１）填写行业小类代码。由企业

填写的，需经国家统计局北京调查总队核查后方可上报。

筹建单位按建成投产（营业）后的活动性质填写行业小类代码。

３．填报要求和报送时间

本调查表为年度报表，由企业统计人员填报，填报时间为２０１４年３月１５日前。
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（二）《制造业采购经理调查问卷》填表说明及指标解释

１．调查范围、调查对象和调查内容

（１）调查范围：制造业法人企业以及制造业产业活动单位。

（２）调查对象：制造业企业的采购（或供应）经理，即企业主管采购业务活动的副总经理或负责企业原

材料采购（包括能源、中间产品、半成品和零部件）的部门经理。

（３）调查内容：制造业企业的采购（或供应）经理对企业采购及其相关业务活动情况的判断，主要包括

对企业生产、订货、采购、价格、库存、人员、供应商配送、采购方式等情况的判断，以及企业采购过程中遇

到的主要问题及建议。

２．指标解释

生产量　是指企业报告期内生产的符合产品质量要求的主要产品的实物数量。

订货量　指本企业报告期内接到的订货数量，即报告期内签订的生产订、供货合同或接到的其他形

式的需求总量，不考虑是否完成。对于下面三种类型的企业在填报订货指标时，具体处理如下：

（１）自建销售网点的企业，订货量应包括各销售网点报告期内向企业生产总部申请的要货量。

（２）由代销商负责销售产品的企业，以双方报告期内商订的供货量作为订货量。

（３）采取来料加工或提出技术要求进行定制产品生产的企业，以最初签订加工合同的时间核定订货

量。

出口订货量　是指企业报告期内主要产品订货数量中用于出口的部分。

剩余订货量　指本企业报告期末止尚未兑现的订货数量，即企业现存的订货数量。对于下面三种类

型的企业在填报剩余订货量指标时，具体处理如下：

（１）自建销售网点的企业，期末剩余订货量只包括到本期末止，销售网点向企业生产总部申请的要货

量中，还没有发货的数量，生产总部已经发送的要货量不作为期末剩余订货量填报。

（２）由代销商负责销售产品的企业，期末剩余订货量只包括到本期末止，双方商订的供货量中还没有

发货的数量，企业已经发送的供货量不作为期末剩余订货量填报。

（３）采取来料加工或提出技术要求进行定制产品生产的企业，期末剩余订货量只包括到本期末止，按

加工合同签订时间核定的订货量中还没有实现的订货数量，企业已经实现的订货量不作为期末剩余订货

量填报。

产成品库存　指企业报告期末尚存在企业产成品仓库中而暂未售出的产品的实物数量。

采购量　是指企业报告期内购进的主要原材料（包括零部件）的实物数量。

进口　是指企业报告期内进口的主要原材料（包括零部件）的实物数量。

购进价格　是指企业报告期内购进的主要原材料（包括零部件）价格的简单平均水平。

主要原材料库存　是指企业报告期末已经购进并登记入库但尚未使用的主要原材料的实物数量。

生产经营人员　是指企业报告期末主要生产经营人员的数量。

供应商配送时间　是指企业报告期内收到的主要供应商的交货时间。

生产经营活动预期　是指对本企业未来３个月内生产经营活动整体水平的预测。

盈利（亏损）变化　指企业盈利（亏损）的变化情况。盈利企业填写企业利润总额的变化情况（增加、

不变或减少），亏损企业则填写亏损额的变化情况（减少、不变或增加）。
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贵企业当前急需哪方面人员　反映企业对各类人员的需求情况。

３．注意事项

主要产品的确认：根据企业产品产量比重或主要经营活动进行确认，通常是指产量比重较大或企业

通常认可的一种或若干种主要产品。

主要原材料的确认：是指企业生产经营活动中消耗量较大或经常使用的一种或若干种原材料，包括

能源、中间产品、半成品和零部件。

主要原材料名称列示：在列示价格上升或下降、供应短缺的主要原材料名称时，一般使用通用名称，

不使用专用名称。

原材料提前订货时间：是指企业所使用的各类原材料（分为国内采购的生产用原材料、进口的生产用

原材料、生产或维修用零部件、生产用固定资产）需求提前多长时间（大约数）进行订货，不包括套期保值

或投机用的原材料。

选项的界限：“基本持平”、“变化不大”或“差别不大”选项的界限主要由企业采购经理根据自己平时

的经验进行判断。一般情况下，价格变化幅度在±２％以内可以视为“变化不大”，而其他指标变化幅度在

±５％以内可以视为“基本持平”或“差别不大”。

对比期的确定　对于流量问题（时期指标，如生产量、采购量等），对比期为上个月；对于存量问题（时

点指标，如库存量、人员等），对比期为一个月前。

４．填报要求和报送时间

本调查表为月度报表，由制造业企业的采购（或供应）经理或主管采购（或供应）业务的总经理通过互

联网直接填报，填报时间为每月２２—２５日（１６：００前），网址为：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ。
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（三）《非制造业采购经理调查问卷》填表说明及指标解释

１．调查范围、调查对象和调查内容

（１）调查范围：建筑业，批发和零售业，交通运输、仓储和邮政业，住宿和餐饮业，信息传输、软件和信

息技术服务业，房地产业，租赁和商务服务业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务、修理和其他服务

业的非制造业行业法人企业以及非制造业产业活动单位。

（２）调查对象：上述调查范围内的非制造业企业主管企业运营的负责人或采购经理。

（３）调查内容：非制造业企业主管企业运营的负责人或采购经理对企业经营活动、采购及相关业务活

动情况的判断，主要包括对业务总量、新订单（客户需求）、存货、投入价格、从业人员、供应商配送等情况

的判断，以及企业生产经营和采购过程中遇到的问题及建议。

２．指标解释

业务总量　是指企业报告期内完成的业务活动的总量。企业可根据客户数、销售量、工程量或完成

投资等实物量进行综合评价。

新订单（客户需求）　是指企业报告期内签定的服务、生产订货合同或收到的其他形式的需求总量。

不考虑本月是否能完成。客户需求和业务同时发生，没有新订单的企业，按照实际发生的业务量情况填

报。

国（境）外新订单　是指企业报告期内与国（境）外的企业签定的服务、生产订货合同或收到的其他形

式的需求总量。

未完成订单（业务）　是指企业报告期末尚未完成的业务量。各行业可根据行业特点选取对应的指

标反映未完成订单（业务）的变化情况。例如：建筑业参照工程进度计划完成情况；交通运输、仓储和邮政

业参照业务预订完成情况；批发和零售业参照购货合同完成情况等。

存货　是指企业日常活动中持有以备出售的产成品或商品、处在生产过程中的在产品、将在生产过

程或提供劳务过程中耗用的材料或物料等，通常包括原材料、在产品、半成品、产成品、商品以及周转材料

等。

投入价格　是指企业报告期内生产经营或提供服务过程中的主要投入（包括外购原材料、燃料、动

力、商品；工资、奖金；贷款利息、租金等）的价格水平。

收费价格　是指企业报告期内提供的主要商品（或服务）的销售（或收费）价格水平。

从业人员　是指企业报告期末在本企业工作并取得劳动报酬的实有人员数，包括在岗职工、劳务派

遣人员及其他从业人员。

供应商配送时间　是指企业报告期内收到的主要供应商交付商品（或服务）的时间。

业务活动预期　是指对本企业未来３个月内业务活动整体水平的预测。

盈利（亏损）变化　指企业盈利（亏损）的变化情况。盈利企业填写企业利润总额的变化情况（增加、

不变或减少），亏损企业则填写亏损额的变化情况（减少、不变或增加）。

贵企业当前急需哪方面人员　反映企业对各类人员的需求情况。

３．注意事项

列示项：在填写０５１和１０项的“主要投入中价格上升或下降的项目”、“生产经营中需要的商品（或服

务）”时，一般使用常用名称，不使用专用名称。
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选项的界限：对“基本持平”、“变化不大”、“差别不大”选项的界限由非制造业企业填表人根据经验

进行选择判断。一般情况下，价格变化幅度在 ±２％以内可视为“变化不大”，而其他指标变化幅度在 ±

５％以内可视为“基本持平”或“差别不大”。

对比期的确定：对于流量问题（时期指标，如客户需求等），对比期为上个月；对于存量问题（时点指

标，如存货、从业人员等），对比期为一个月前。

４．填报要求和报送时间

本调查表为月度报表，由非制造业企业主管企业运营的负责人或采购经理通过互联网直接填报，填

报时间为每月２２—２５日（１６：００前），网址为：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｌｗｚｂ．ｃｎ。
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（四）国民经济行业分类（采购经理调查涉及的部分）

根据《国民经济行业分类》（ＧＢ／Ｔ４７５４－２０１１），采购经理调查涉及国民经济１０个行业门类，５８个大

类，具体如下：

１．《制造业采购经理调查问卷》（Ｎ２４１表）包括１个门类３１个大类：

Ｃ制造业

　１３农副食品加工业

１４食品制造业

１５酒、饮料和精制茶制造业

１６烟草制品业

１７纺织业

１８纺织服装、服饰业

１９皮革、毛皮、羽毛及其制品和制鞋业

２０木材加工和木、竹、藤、棕、草制品业

２１家具制造业

２２造纸和纸制品业

２３印刷和记录媒介复制业

２４文教、工美、体育和娱乐用品制造业

２５石油加工、炼焦和核燃料加工业

２６化学原料和化学制品制造业

２７医药制造业

２８化学纤维制造业

２９橡胶和塑料制品业

３０非金属矿物制品业

３１黑色金属冶炼和压延加工业

３２有色金属冶炼和压延加工业

３３金属制品业

３４通用设备制造业

３５专用设备制造业

３６汽车制造业

３７铁路、船舶、航空航天和其他运输设备制造业

３８电气机械和器材制造业

３９计算机、通信和其他电子设备制造业

４０仪器仪表制造业

４１其他制造业

４２废弃资源综合利用业

４３金属制品、机械和设备修理业
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２．《非制造业采购经理调查问卷》（Ｎ２４２表）包括９个门类２７个大类：

Ｅ建筑业

　４７房屋建筑业

４８土木工程建筑业

４９建筑安装业

５０建筑装饰和其他建筑业

Ｆ批发和零售业

　５１批发业

５２零售业

Ｇ交通运输、仓储和邮政业

　５３铁路运输业

５４道路运输业

５５水上运输业

５６航空运输业

５７管道运输业

５８装卸搬运和运输代理业

５９仓储业

６０邮政业

Ｈ住宿和餐饮业

　６１住宿业

６２餐饮业

Ｉ信息传输、软件和信息技术服务业

　６３电信、广播电视和卫星传输服务

６４互联网和相关服务

６５软件和信息技术服务业

Ｋ房地产业

　７０房地产业

Ｌ租赁和商务服务业

　７１租赁业

　７２商务服务业

Ｎ水利、环境和公共设施管理业

　７７生态保护和环境治理业

　７８公共设施管理业

Ｏ居民服务、修理和其他服务业

　７９居民服务业

　８０机动车、电子产品和日用产品修理业

　８１其他服务业
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（五）统计上大中小微型企业划分办法

国家统计局关于印发统计上大中小微型企业划分办法的通知
国统字〔２０１１〕７５号

各省、自治区、直辖市统计局，新疆生产建设兵团统计局，国家统计局各调查总队，国务院有关部门：

为贯彻落实工业和信息化部、国家统计局、国家发展改革委、财政部《关于印发中小企业划型标准规

定的通知》（工信部联企业〔２０１１〕３００号），结合统计工作的实际情况，我们制定了《统计上大中小微型企

业划分办法》。现印发给你们，请遵照执行。

国家统计局

二一一年九月二日

统计上大中小微型企业划分办法

一、根据工业和信息化部、国家统计局、国家发展改革委、财政部《关于印发中小企业划型标准规定的

通知》（工信部联企业〔２０１１〕３００号），结合统计工作的实际情况，特制定本办法。

二、本办法适用对象为在中华人民共和国境内依法设立的各种组织形式的法人企业或单位。个体工

商户参照本办法进行划分。

三、本办法适用范围包括：农、林、牧、渔业，采矿业，制造业，电力、热力、燃气及水生产和供应业，建筑

业，批发和零售业，交通运输、仓储和邮政业，住宿和餐饮业，信息传输、软件和信息技术服务业，房地产

业，租赁和商务服务业，科学研究和技术服务业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务、修理和其他服

务业，文化、体育和娱乐业等１５个行业门类以及社会工作行业大类。

四、本办法按照行业门类、大类、中类和组合类别，依据从业人员、营业收入、资产总额等指标或替代

指标，将我国的企业划分为大型、中型、小型、微型等四种类型。具体划分标准见附表。

五、企业划分由政府综合统计部门根据统计年报每年确定一次，定报统计原则上不进行调整。

六、本办法自印发之日起执行，国家统计局２００３年印发的《统计上大中小型企业划分办法（暂行）》

（国统字〔２００３〕１７号）同时废止。
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附表：

统计上大中小微型企业划分标准

行业名称 指标名称 计量单位 大型 中型 小型 微型

农、林、牧、渔业 营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥２００００ ５００≤Ｙ＜２００００ ５０≤Ｙ＜５００ Ｙ＜５０

工业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥１０００ ３００≤Ｘ＜１０００ ２０≤Ｘ＜３００ Ｘ＜２０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥４００００ ２０００≤Ｙ＜４００００ ３００≤Ｙ＜２０００ Ｙ＜３００

建筑业
营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥８００００ ６０００≤Ｙ＜８００００ ３００≤Ｙ＜６０００ Ｙ＜３００

资产总额（Ｚ） 万元 Ｚ≥８００００ ５０００≤Ｚ＜８００００ ３００≤Ｚ＜５０００ Ｚ＜３００

批发业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥２００ ２０≤Ｘ＜２００ ５≤Ｘ＜２０ Ｘ＜５

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥４００００ ５０００≤Ｙ＜４００００ １０００≤Ｙ＜５０００ Ｙ＜１０００

零售业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥３００ ５０≤Ｘ＜３００ １０≤Ｘ＜５０ Ｘ＜１０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥２００００ ５００≤Ｙ＜２００００ １００≤Ｙ＜５００ Ｙ＜１００

交通运输业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥１０００ ３００≤Ｘ＜１０００ ２０≤Ｘ＜３００ Ｘ＜２０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥３００００ ３０００≤Ｙ＜３００００ ２００≤Ｙ＜３０００ Ｙ＜２００

仓储业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥２００ １００≤Ｘ＜２００ ２０≤Ｘ＜１００ Ｘ＜２０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥３００００ １０００≤Ｙ＜３００００ １００≤Ｙ＜１０００ Ｙ＜１００

邮政业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥１０００ ３００≤Ｘ＜１０００ ２０≤Ｘ＜３００ Ｘ＜２０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥３００００ ２０００≤Ｙ＜３００００ １００≤Ｙ＜２０００ Ｙ＜１００

住宿业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥３００ １００≤Ｘ＜３００ １０≤Ｘ＜１００ Ｘ＜１０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥１００００ ２０００≤Ｙ＜１００００ １００≤Ｙ＜２０００ Ｙ＜１００

餐饮业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥３００ １００≤Ｘ＜３００ １０≤Ｘ＜１００ Ｘ＜１０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥１００００ ２０００≤Ｙ＜１００００ １００≤Ｙ＜２０００ Ｙ＜１００

信息传输业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥２０００ １００≤Ｘ＜２０００ １０≤Ｘ＜１００ Ｘ＜１０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥１０００００ １０００≤Ｙ＜１０００００ １００≤Ｙ＜１０００ Ｙ＜１００

软件和信息技术服

务业

从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥３００ １００≤Ｘ＜３００ １０≤Ｘ＜１００ Ｘ＜１０

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥１００００ １０００≤Ｙ＜１００００ ５０≤Ｙ＜１０００ Ｙ＜５０

房地产开发经营
营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥２０００００ １０００≤Ｙ＜２０００００ １００≤Ｙ＜１０００ Ｙ＜１００

资产总额（Ｚ） 万元 Ｚ≥１００００ ５０００≤Ｚ＜１００００ ２０００≤Ｚ＜５０００ Ｚ＜２０００

物业管理
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥１０００ ３００≤Ｘ＜１０００ １００≤Ｘ＜３００ Ｘ＜１００

营业收入（Ｙ） 万元 Ｙ≥５０００ １０００≤Ｙ＜５０００ ５００≤Ｙ＜１０００ Ｙ＜５００

租赁和商务服务业
从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥３００ １００≤Ｘ＜３００ １０≤Ｘ＜１００ Ｘ＜１０

资产总额（Ｚ） 万元 Ｚ≥１２００００ ８０００≤Ｚ＜１２００００ １００≤Ｚ＜８０００ Ｚ＜１００

其他未列明行业 从业人员（Ｘ） 人 Ｘ≥３００ １００≤Ｘ＜３００ １０≤Ｘ＜１００ Ｘ＜１０

说明：

１．大型、中型和小型企业须同时满足所列指标的下限，否则下划一档；微型企业只须满足所列指标中的一项即可。

２．附表中各行业的范围以《国民经济行业分类》（ＧＢ／Ｔ４７５４－２０１１）为准。带的项为行业组合类别，其中，工业包括
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采矿业，制造业，电力、热力、燃气及水生产和供应业；交通运输业包括道路运输业，水上运输业，航空运输业，管道运输业，

装卸搬运和运输代理业，不包括铁路运输业；信息传输业包括电信、广播电视和卫星传输服务，互联网和相关服务；其他未

列明行业包括科学研究和技术服务业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务、修理和其他服务业，社会工作，文化、体育

和娱乐业，以及房地产中介服务，其他房地产业等，不包括自有房地产经营活动。

３．企业划分指标以现行统计制度为准。（１）从业人员，是指期末从业人员数，没有期末从业人员数的，采用全年平均人

员数代替。（２）营业收入，工业、建筑业、限额以上批发和零售业、限额以上住宿和餐饮业以及其他设置主营业务收入指标

的行业，采用主营业务收入；限额以下批发与零售业企业采用商品销售额代替；限额以下住宿与餐饮业企业采用营业额代

替；农、林、牧、渔业企业采用营业总收入代替；其他未设置主营业务收入的行业，采用营业收入指标。（３）资产总额，采用资

产总计代替。
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