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本报表制度根据《中华人民共和国统计法》的有关规定制定 

 

为更好地贯彻执行《中华人民共和国统计法》，确保统计资料的真实性、

准确性、完整性和及时性，我们对《中华人民共和国统计法》相关规定进行了

摘编，请您阅读并知悉。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本制度由                        负责解释 
北 京 市 统 计 局 

国家统计局北京调查总队 







 

《中华人民共和国统计法》相关规定 

 

■ 统计调查对象的基本义务 

《统计法》第七条规定，国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对

象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不

真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。 

 

■ 统计机构和统计人员依法独立行使职权 

《统计法》第六条规定，统计机构和统计人员依照本法规定独立行使统计调查、统计报告、统计监

督的职权，不受侵犯。 

《统计法》第八条规定，任何单位和个人有权检举统计中弄虚作假等违法行为。 

 

■ 从事统计工作应当具备统计专业素质 

《统计法》第三十一条规定，统计人员应当具备与其从事的统计工作相适应的专业知识和业务能力。 

国家统计局《统计从业资格认定办法》第二条规定，在国家机关、社会团体、企业事业单位和其他

组织等统计调查对象中承担经常性政府统计调查任务的人员，必须取得统计从业资格，持有统计从业资

格证书。已取得统计员以上统计专业技术职务资格的人员，可免于统计从业资格考试和申请，凭统计专

业技术职务资格证书直接从事统计工作。 

 

■ 调查对象应当依法管理统计资料 

《统计法》第二十一条规定，国家机关、企业事业单位和其他组织等统计调查对象，应当按照国家

有关规定设置原始记录、统计台账，建立健全统计资料的审核、签署、交接、归档等管理制度。统计资

料的审核、签署人员应当对其审核、签署的统计资料的真实性、准确性和完整性负责。 

 

■ 合法统计调查表的标志 

《统计法》第十五条规定，统计调查表应当标明表号、制定机关、批准或者备案文号、有效期限等

标志。对未标明法定标志或者超过有效期限的统计调查表，统计调查对象有权拒绝填报。 

 

■ 统计调查对象的商业秘密和个人信息依法受到保护 

《统计法》第九条规定，统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、商业秘密和个人信

息，应当予以保密。 

《统计法》第二十五条规定，统计调查中获得的能够识别或者推断单个统计调查对象身份的资料，

任何单位和个人不得对外提供、泄露，不得用于统计以外的目的。 

■ 调查对象应当配合统计机构履行监督检查职责 

《统计法》第三十六条规定，县级以上人民政府统计机构履行监督检查职责时，有关单位和个人应

当如实反映情况，提供相关证明和资料，不得拒绝、阻碍检查，不得转移、隐匿、篡改、毁弃原始记录

和凭证、统计台账、统计调查表、会计资料及其他相关证明和资料。 

 

■ 统计违法行为及其法律责任 

《统计法》第四十一条规定，作为统计调查对象的国家机关、企业事业单位或者其他组织有下列行

为之一的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以予以通报；其直接负责的主管人员



 

和其他直接责任人员属于国家工作人员的，由任免机关或者监察机关依法给予处分： 

（一）拒绝提供统计资料或者经催报后仍未按时提供统计资料的； 

（二）提供不真实或者不完整的统计资料的； 

（三）拒绝答复或者不如实答复统计检查查询书的； 

（四）拒绝、阻碍统计调查、统计检查的； 

（五）转移、隐匿、篡改、毁弃或者拒绝提供原始记录和凭证、统计台账、统计调查表及其他相关

证明和资料的。 

企业事业单位或者其他组织有前款所列行为之一的，可以并处五万元以下的罚款；情节严重的，并

处五万元以上二十万元以下的罚款。个体工商户有本条第一款所列行为之一的，由县级以上人民政府统

计机构责令改正，给予警告，可以并处一万元以下的罚款。 

《统计法》第四十二条规定，作为统计调查对象的国家机关、企业事业单位或者其他组织迟报统计

资料，或者未按照国家有关规定设置原始记录、统计台账的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，

给予警告。 

企业事业单位或者其他组织有前款所列行为之一的，可以并处一万元以下的罚款。个体工商户迟报

统计资料的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以并处一千元以下的罚款。 

 

■ 调查对象依法享有申请统计行政复议和提起统计行政诉讼的权利 

《统计法》第四十六条规定，当事人对县级以上人民政府统计机构作出的行政处罚决定不服的，可

以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。 
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一、总 说 明 

为了解全市住宿和餐饮业经营活动整体情况，为各级政府及有关部门制定政策、实施管理提供参考

依据，依照《中华人民共和国统计法》等相关法律法规，以及国家统计报表制度的要求，结合北京市地

方各级政府及有关部门的需求，特制定本统计报表制度。 

统计报表制度是统计工作应遵守的技术规范，各单位必须按照有关规定，真实、准确、完整、及时

地填报统计资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计数据，按时完成统计任

务。 

（一）统计内容 

本报表制度的主要统计内容包括住宿和餐饮业样本单位基本情况和经营情况。 

（二）统计对象 

本报表制度的统计对象为从事住宿和餐饮业经营活动的法人单位和个体经营户。 

住宿和餐饮业经营活动指《国民经济行业分类》（GB/T 4754-2011）中，属于“H住宿和餐饮业”行

业门类的活动，具体包括“61住宿业，62 餐饮业”两个行业大类。 

法人单位是指有权拥有资产、承担负债，并独立从事社会经济活动（或与其他单位进行交易）的组

织。法人单位应同时具备以下条件：（1）依法成立，有自己的名称、组织机构和场所，能够独立承担民

事责任；（2）独立拥有（或授权使用）资产或者经费，承担负债，有权与其他单位签订合同；（3）具有

包括资产负债表在内的账户，或者能够根据需要编制账户。 

个体经营户是指生产资料归劳动者个人所有，以个体劳动为基础，劳动成果归劳动者个人占有和支

配的一种经营组织。 

（三）统计范围 

本报表制度的统计范围为限额以下住宿和餐饮业法人单位和个体经营户，具体指： 

住宿业：年主营业务收入 200 万元以下的住宿业法人单位和年营业收入 200 万元以下的住宿业个体

经营户； 

餐饮业：年主营业务收入 200 万元以下的餐饮业法人单位和年营业收入 200 万元以下的餐饮业个体

经营户。 

各表具体统计范围详见“二、报表目录”。 

（四）统计原则 

报表制度严格执行“经营地”统计原则，即各法人单位和个体经营户按照实际经营地（办公地）向

所在地政府统计机构报送统计数据。 

（五）具体要求 

1.为满足国家和北京市经济管理的需要，确保统计资料按时汇总上报，各单位要严格遵守本报表制

度规定的时间报送统计数据，遇节假日一律不顺延。 

2.按照《统计法》的要求，为保障统计源头数据质量，做到数出有据，各调查单位应当设置原始记

录、统计台账，建立健全统计资料的审核、签署、交接、归档等管理制度。统计台账是指可以体现调查
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单位上报的统计数据与调查单位生产经营过程中产生的原始记录之间数据来源关系的文档资料。各调查

单位可以使用统计部门提供的统计台账，也可以根据本单位具体情况自行设计。 

3.本报表制度采用全市统一的统计分类标准和编码，各单位必须严格执行，不得自行更改。 

4.上报内容必须完整，不得遗漏项目，包括单位负责人、统计负责人、填表人、联系电话、报出日

期等。 

5.报送方式：由各区县统计机构确定。 

6.各单位有义务完成各级政府统计机构布置的其他统计调查任务。  
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二、报表目录 

表号 报表名称 
报告

期别 
统计范围 报送单位 

报送日期及方式 
页

码 报送单位 
区县报 

市局、总队 

市局、总队 

报国家 

（一）年报 

S108 表 

限额以下

住宿和餐

饮业样本

单位基本

情况 

年报 

辖区内限额以

下住宿和餐饮

业法人单位和

个体经营户样

本单位 

辖区内限额以

下住宿和餐饮

业法人单位和

个体经营户样

本单位 

按所在地

统计机构

规定的时

间和方式

报送 

2016 年 1

月 29 日前

网上填报 

2016 年 3 

月 10 日前 
 5 

（二）定报 

S204-4 表 

限额以下

住宿和餐

饮业样本

单位调查

表 

季报 

辖区内限额以

下住宿和餐饮

业法人单位和

个体经营户样

本单位 

辖区内限额以

下住宿和餐饮

业法人单位和

个体经营户样

本单位 

按所在地

统计机构

规定的时

间和方式

报送 

一、四季度

季后 6 日，

二季度季

后 5 日，三

季度季后

9 日 12 时

前网上填

报 

一 季 度 季

后 8 日，二

季度季后 7

日，三季度

季后11日，

四 季 度 季

后 10 日 12

时前 

 6 
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三、调查表式 

 (一)年报 

限额以下住宿和餐饮业样本单位基本情况 
   

                                                                                                                       表    号：S 1 0 8 表 

                                                                         制定机关：国 家 统 计 局 

                                                       文    号：国 统 字 ( 2 0 1 5 ) 95 号 

                                               2015 年                  有效期至：2 0 1 6 年 6 月 

01 
样本单位代码(由调查人员填写) 

□□□□□□-□□□-□□□-□□□-□□ 
02 样本单位详细名称                                                                     

13 组织机构代码：□□□□□□□□—□ 14 统一社会信用代码：□□□□□□□□□□□□□□□□□□ 

03 
样本单位营业地址           省(自治区、直辖市)          地(区、市、州、盟)          县(区、市、旗)          

乡(镇)                            社区(居委会)、村委会                             街、门牌号 

04 

联系方式 

长途区号    □□□□□ 

固定电话    □□□□□□□□ 

电话分机号  □□□□□□ 

移动电话    □□□□□□□□□□□ 

传真号码    □□□□□□□□ 

传真分机号  □□□□□□ 

邮政编码    □□□□□□ 

05 

所属行业   □□ 

61 住宿业 

(如是住宿业，请填 10 栏) 

62 餐饮业 

(如是餐饮业，请填 11 栏) 

06 

样本单位位于 □□□(统计机构填写) 

110 城区 

120 镇区 

200 乡村 

07 

企业与个体登记注册类型   □□□ 

110 国有企业                       150 有限责任公司               200 港澳台商投资企业 

120 集体企业                       160 股份有限公司               300 外商投资企业 

130 股份合作企业                   170 私营企业                   400 个体经营户 

140 联营企业                       190 其他内资企业 

08 从业人员期末人数            人  

10 

住宿业类别 □□ 

01 旅游饭店 

02 一般旅馆 

03 其他住宿 

11 

餐饮业类别 □□ 

01 正餐 

02 快餐 

03 饮料及冷饮 

04 其他餐饮 

12 营业额(01)  ___________________千元 

单位负责人：               统计负责人：               填表人：               填表日期：20    年    月    日 

 

说明：1.统计范围：辖区内限额以下住宿和餐饮业法人单位和个体经营户样本单位。 

   2.报送日期及方式：样本单位按所在地统计机构规定的时间和方式报送；省级统计机构 2016 年 3 月 10 日前完成

数据审核、验收、上报。 

   3.填报说明：本表样本单位代码一共 17 位，前 12 位为区划代码，第 13-15 位为样本顺序码，第 16 位为企业与个

体经营户区分码(企业为 1，个体经营户为 2)，第 17 位为域码(住宿业为 3，餐饮业为 4)。 
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（二）定报 
 

限额以下住宿和餐饮业样本单位调查表 
 

                                                                          

样本单位代码(由调查人员填写)：□□□□□□-□□□-□□□-□□□-□□      表    号：S 2 0 4 - 4 表                                                   

组织机构代码：□□□□□□□□-□                                         制定机关：国 家 统 计 局 

统一社会信用代码：□□□□□□□□□□□□□□□□□□                    文    号：国统字 (2015)95 号 

样本单位详细名称：                            2016 年   季                 有效期至：2 0 1 7 年 1 月 

指标名称 计量单位 代码 本    季  

甲 乙 丙 1 

营业额 

其中：餐费收入 

      商品销售额 

其中：通过公共网络实现的餐费收入和商品销售额 

元 

元 

元 

元 

01 

02 

03 

BJ01  

 

单位负责人：               统计负责人：               填表人：               填表日期：20    年    月    日 

 

说明：1.统计范围：辖区内限额以下住宿和餐饮业法人单位和个体经营户样本单位。 

2.报送日期及方式：样本单位按所在地统计机构规定的时间和方式报送；省级统计机构一季度季后 8 日、二季度

季后 7 日、三季度季后 11 日、四季度季后 10 日 12 时前网上报送。 

3.本表样本单位代码一共 17 位，前 12 位为区划代码，第 13-15 位为样本顺序码，第 16 位为企业与个体经营户区

分码(企业为 1，个体经营户为 2)，第 17 位为域码(住宿业为 3，餐饮业为 4）。 

4.审核关系： 

(1)01≥02+03     (2) 01≥BJ01        
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四、附  录 

指标解释 

《限额以下住宿和餐饮业样本单位基本情况》（S108 表） 

填报范围  本表由被抽中的限额以下住宿和餐饮业法人单位、商品交易市场以外的限额以下住宿和

餐饮业个体经营户填报。 

样本单位代码（01）  单位标识代码一共 17位，前 12位为区划代码，第 13-15 位为样本顺序码，

第 16 位为企业与个体的区分码（企业为“1”，个体为“2”），第 17 位为域码（住宿业为“3”，餐饮业

为“4”）。单位标识代码由所在区县统计部门统一编写，基层单位免填。 

样本单位详细名称（02）  指经有关部门批准正式使用的单位详细名称。填写时要求使用规范化汉

字全称，应与加盖的公章所使用的名称一致。 

组织机构代码（13）   指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》

（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个企业、事业单位、机关、社会团体和民办非企

业等单位颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。组织机构代码共 9位，无论是法人单位还

是产业活动单位，组织机构代码均由 8位无属性的数字和 1位校验码组成。 

1.法定代码填写规定 

已经领取了法定代码的法人单位和产业活动单位必须使用法定代码，不得使用临时代码。在填写时，

要按照技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的代码填写（也可参照税务部门颁发

的税务登记证书上的税务登记号的后九位填写）。 

产业活动单位是本部的，如果没有法定代码，使用法人单位法定代码的前八位，第九位校验码填“B”。 

2.临时代码使用规定 

尚未领到法定代码或不属于法定代码赋码范围的单位，一律由各级统计部门从临时码段中赋予代

码。 

统一社会信用代码（14）  统一社会信用代码  指按照《国务院关于批转发展改革委等部门法人和

其他组织统一社会信用代码制度建设总体方案的通知》（国发〔2015〕33 号）规定，由赋码主管部门给

每一个法人单位和其他组织颁发的在全国范围内唯一的、终身不变的法定身份识别码。 

统一社会信用代码由十八位的阿拉伯数字或大写英文字母（不使用 I、O、Z、S、V）组成。 

第 1位：登记管理部门代码，使用阿拉伯数字或英文字母表示。分为 1机构编制；5民政；9工商；

Y其他。 

    第 2 位：机构类别代码，使用阿拉伯数字表示。分为： 

机构编制：1机关，2事业单位，3中央编办直接管理机构编制的群众团体； 

民政：1社会团体，2民办非企业单位，3基金会； 

工商：1企业，2个体工商户，3农民专业合作社； 

其他：不再具体划分机构类别，统一用 1表示。 

第 3—8 位：登记管理机关行政区划码，使用阿拉伯数字表示（参照《中华人民共和国行政区划代
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码》〔GB/T 2260—2007〕）。 

第 9—17 位：主体标识码（组织机构代码），使用阿拉伯数字或英文字母表示（参照《全国组织机

构代码编制规则》〔GB 11714—1997〕）。 

第 18 位：校验码，使用阿拉伯数字或英文字母表示。 

已经领取了统一社会信用代码的法人单位和产业活动单位必须填写统一社会信用代码。在填写时，

要按照《营业执照》（证书）上的统一社会信用代码填写。 

样本单位营业地址（03）  指样本单位所在的区（县）、乡（镇）、村（居）委会以及具体街（村）

的名称和门牌号码，不能填写通讯号码。区划代码由所在地统计部门统一填写，样本单位免填。 

联系方式（04）  包括电话号码、传真号码以及邮政编码。填写时，将号码以左顶齐方式从左向右

填写在方框内。 

所属行业（05）  指根据其从事的社会经济活动性质对经营单位进行分类。 

样本单位位于（06）  按其所处地区填写。 

城区：是指在市辖区和不设区的市，区、市政府驻地的实际建设连接到的居委会和其他区域。 

镇区：是指在城区以外的县人民政府驻地和其他镇，政府驻地的实际建设连接到的居民委员会和其

他区域。与政府驻地的实际建设不连接，且常住人口在 3000 人以上的独立的工矿区、开发区、科研单

位、大专院校等特殊区域及农场、林场的场部驻地视为镇区。 

乡村：是指城镇以外的区域。 

企业与个体登记注册类型（07）  按其在工商行政管理机关登记注册的类型填写。 

从业人员期末人数（08）  指在本单位中工作并取得劳动报酬的全部人员数。包括：在岗职工、再

就业的离退休人员、民办教师以及在各单位中工作的外方人员和港、澳、台方人员、兼职人员、借用的

外单位人员和第二职业者。不包括离开本单位但仍保留劳动关系的职工。个体经营单位的从业人员包括

经营者和雇用人员。 

住宿业类别（10）  根据样本单位主要经营活动的性质进行分类。此项指标限住宿业单位填报。 

餐饮业类别（11）  根据样本单位主要经营活动的性质进行分类。此项指标限餐饮业单位填报。 

营业额（12）  指住宿和餐饮业法人单位和个体经营户各项经营业务收入，包括客房收入、餐费收

入、商品销售额（含增值税）和其他收入。 

《限额以下住宿和餐饮业样本单位调查表》（S204-4 表） 

营业额  指住宿和餐饮业单位在经营活动中因提供服务或销售商品等取得的全部收入，包括：客房

收入、餐费收入、商品销售额（含增值税）和其他收入。不包括法人企业附营的其他行业产业活动单位

的餐费收入、商品销售收入等各项收入。 

餐费收入  指本单位为顾客提供就餐服务取得的收入。包括：经烹饪、调制加工后出售的各种食品，

如主食、炒菜、凉拌菜等的收入。不包括法人企业附营的其他行业产业活动单位的餐费收入。 

商品销售额  指对本单位以外的单位和个人出售的商品金额（包括售给本单位消费用的商品，含增
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值税）。在住宿和餐饮业中，本指标反映住宿和餐饮业单位出售商品的销售总额（含增值税），不包括法

人企业附营的其他行业产业活动单位的商品销售额。 

通过公共网络实现的餐费收入和商品销售额 指企业（单位）通过公共网络交易平台（包括自建网

站和第三方平台）取得订单实现的餐费收入和商品销售额，付款可以在网上进行，也可以在网下进行。

公共网络包括计算机互联网、移动互联网等。 






